UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
XA QUANG NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 44 /QD-UBND Quang Nghiép, ngay 15 thang 01 nam 2022

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché quén ly tai sin nha nwéc tai co quan
UBND x4 Quang Nghiép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NGHIEP

Can cir Ludt T6 chire chmh quyén dia phwo’ng ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cur Ludt Ngdn sach Nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cur Ludt quan ly, sur dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngdy 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu Ludt quan Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cia
bo Tai chinh hu’ang dan thuc hién Nghi dinh trén,

Can cir Quyét dinh sé 50/OD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Thu
twong Chinh quy dinh tiéu chuadn, dinh mitc sir dung mdy moc, thiét bi;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Tai chinh - Ké todn xa.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly tai san nha
nude tai co quan UBND x3 Quang Nghiép, gdm 3 Chuong va 8 Diéu.

(C6 ndi dung Quy ché chi tiét kém theo).

Piéu 2. Giao Cong chirc Tai chinh - Ké toan xi cé trach nhiém huéng dan
thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong chitc Vin phong - Thong ké x4, can bd, cong chirc, ngudi lao dong
thudc co quan Uy ban nhan dan xa; Truong cdc co quan, ban, nganh, don vi, to
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: , CHU TICH
- Phong Tai chinh - K& hoach huyén;
- Kho bac Nha nuéc T Ky;

- Ban thuong vu Bang uy xa;

- Thudng truc HDND x3;

- Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién UBND x3;

- Chu tich UBMTTQ va Truéng cac doan thé cap xa;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.

(Dé bdo cdo).

Vi Chi Mz_mh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly tai san nha nwéc tai co quan UBND xa Quang Nghiép
(Kém theo Quyét dinh so: 44 /OD-UBND ngay 15 thang 01 ndm 2022
cua UBND xa Quang Nghiép)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh Ve quan 1y, sir dung tai san coéng cua Uy ban
nhan dan xa Quang Nghiép, bao gom: Try s¢ lam viée, may moc, trang thiét bi
lam viéc va cac tai san khac dugc mua sdm, hinh thanh tur nguon ngan sach nha
nudec, tai san duoc dau tu xdy dung, mua sam tir nguén von khac.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thuc hién theo quy dinh cta phép luét co lién quan.

3. Quy ché nay 4p dung dbi véi tat ca cac don vi, can bd, cong chic,
ngudi lao dong thuée Uy ban nhan dan xi Quang Nghiép.

Piéu 2. Tai san cong

(Theo Piéu 4. Phén loai tai san c6 dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B9 tai chinh)

1.1. Tai san ¢d dinh hitu hinh: La nhirng tai san c¢6 hinh thai vat chét, thoa
méan dong thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han st dung tir 01 nim trd 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 ddng tro 1én, néu 1a thiét bi tin hoc thi cd nguyén gia tir
5.000.000 ddng tré 1én).

1.2. Tai san cb dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chét, thoa
méan dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 nam tré Ién; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 ddng trd 1én), nhu: Quyén sir dung dat, phan mém ung dung,
tai san cd dinh vé6 hinh khac.

2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; duoc giao; dugc cho tdng; tai san ¢ dinh khi kiém ké
phat hi¢n thura chua dugc theo doi trén s6 ké toan; tai san cb dinh duoc hinh
thanh tir ngudn khac.

Picu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung tii sin

Tai san phai dugc quan 1y chat che, st dung ding muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh murc, ti€t ki€ém va cé hi¢u qua.

Tai san st dung phai dugc bao dudng, sura chira, gilr gin, bao quan t6t theo
ché d6 quy dinh ctia Nha nudc va theo khuyén cdo ctia nha san xuét.

Viéc quan ly, st dung tai san pong tai UBND xa phai thuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d§ quan ly, st dung tai sdn cong phai dugc



xur ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.
Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung churc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thtrc.

2. CO y lam trai cac quy dinh cua Nha nudc vé€ quan ly, sir dung tai san
cong.

3. Str dung tai san cong khong diing muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; sur dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san duogc giao gay lang
phi; str dung tai san cong d€ kinh doanh trai phép luat.

4. Hity hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong; chiém gift, st dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
sur dyng tai san cong.

6. Khong thuc hién hoac thuc hi¢én khong dﬁy da nghia vu ddi v6i Nha
nudc trong quan 1y, st dung tai sdn cong.

CHUONG II
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Diéu 5. Poi twong dwoc giao quan 1y va sir dung tai sin

UBND xa giao tai san cho cac ca nhan, bd phan quan 1y, st dung dé thuc
hién nhiém vu cua UBND xa sau khi duoc su déng y ctia Chu tich UBND xa.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia ddi tweng dwoc giao quan 1y, sit dung
tai san cong

1. Péi tuong duoc giao quan ly, sir dung tai san céng c6 cic quyén sau
day:

a) St dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chic nang, nhi€ém vu
duoc giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao v¢, khai thac va st dung hi¢u qua tai san
cong duge giao theo ché do quy dinh.

2. Béi tuong duoc giao quan 1y, st dung tai san cong c6 cac nghia vu sau
day:

a) Bao v¢, sir dung tai sdn cong ding muyc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan Iy ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh cta phap luat va phap luat vé ké toan;

c¢) B4o céo va cong khai tai san cong theo quy dinh cua phép luat;

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cua co quan, nguoi c6 tham
quyen;

¢) Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat cua co quan nha nudc co tham
quyén; giam sat cta cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan



dan trong quan ly, st dung tai san cong thugc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phap luat;

Piéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwoc giao quan ly tai sian cong

1. Thu truéng don vi, cip phod ctia ngudi dimg dau

a) To chuc thuc hién quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chirc
nang, nhiém vu duoc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
cac bo phan quan 1y tryc tiép.

b) Tb chitrc kiém tra viéc quan ly, sir dung tai sdn cua cac b0 phan truc
thudc. Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bg phan, td
chtrc, ca nhan trong don vi.

¢) Xt 1y theo thAm quyén hodt trinh co quan c6 tham quyén xtr 1y cac
hanh vi vi pham phép luat vé quan 1y, st dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan 1y tai san. Luu trir ho so tai san caa don vi

b) Phéi hop véi cac phong ban thuc hién mot sd cong viée sau:

- Vao s6 tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cua cac cap co tham quyén;

- Panh gi4 lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu
1y theo quy dinh cua phéap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phép
luat;

- Thuc hién bao cdo tinh hinh quan 1y tai san theo van ban hién hanh; Lap
hd so thanh 1y tai san kip thdi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach béo tri, bao
dudng;

3. Can b9, cong churc vién chuce, nguoi lao dong

a) To chirc quan 1y, st dung tai san, Bao quan, sir dung thiét bi; luu gii,
st dung ho so thiét bi; sira chita nhirng thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach dé nghi mua sim, sira chira, thanh 1y cac tai san dugc
giao quan 1y hong hoc, hét han st dung;

d) Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san

e) Phdi hop v6i ké toan nhép thiét bi méi nhan vé vao so tai san;

h) Thuc hién cac nhi€ém vu khac

Piéu 8. Quy dinh viéc sir dung tii sin

1. Toan bg tai san cua co quan, don vi phai dugc sir dung ding cong nang,
ding muc dich str dung theo quy dinh.

2. Cac t6 churc va ca nhan trong don vi c¢6 quyén binh dang trong viéc sir
dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san;
C6 trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh st dung.

Piéu 9. Mua sim, sira chira, bao duwdng tai san, thiét bi

1. Viéc mua sidm tai san cdn ¢t vao nhu cau, tiéu chuan, dinh méc va sy
can thiét phai trang bi thém hodc bd sung cac loai tai san c¢d dinh phuc vu cho
cong vi€c cua co quan, cling nhu can by, cong chirc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c¢6 nhu cau mua sam tai san méi phai xay dung ké



hoach mua sdm tr cudi ndm truge trinh Chu tich UBND x4, chu tich UBND xa
can ctr danh muyc tai san duoc phép mua sam theo quy dinh giao cho bd phan
chuyén mon 1ap hd so diang ky mua sam tai san ciia nam ké tiép gtri Phong Tai
chinh — K& hoach huyén va thuc hién mua sam tap trung.

Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tit ca cac khoi Pang, nha
nudc, UBMTTQ va cac ban nganh doan thé thi duogc chi tir ngan sach nha nudc.
Kinh phi mua sdm tai san phuc vu cho cong tac ciia khdi, ciia nganh thi duoc
trich trong kinh phi khoan cua tirng nganh.

2. Thii tuc thanh toan thuc hién theo cac vin ban ché d6 ké toan quy dinh,
chung tir thanh toan phai dam bao day du tinh phap 1y: c6 bao gia, hop dong
thuc hién, hoa don hop 1y, hop 1€, bién ban thanh 1y hop dong,. ..

3. Trong qua trinh sir dung tai san, UBND xa phai thuc hién bdo dudng,
stra chira theo ding ché d6 do Nha nudc quy dinh hodc theo khuyén cdo ctia nha
san xudt. Khi tai san bi hong can phai sira chita, thay thé hodc thanh 1y thi cac bo
phan, c4 nhan dugc giao quan 1y, st dung tai san phai ¢ trach nhiém bao vé
Vin phong UBND xi dé c6 ké hoach xtr 1.

4. Kinh phi mua sdm, bao dudng, sira chita tai san coéng tir ngudn ngin
sach nha nudc, thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay
29 thang 3 ndm 2016 cua Bo Tai chinh vé viéc huéng dan thuc hién d4u thau
mua sam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén ctia co quan Nha nudc
bang von Nha nudc, cac van ban khac ctiia Bo Tai chinh.

5. Chu tich UBND xa ¢6 quyén quyét dinh mua sam, sira chita, bao dudng
tai san cong trong tham quyen

6. Tai san lya chon mua sam, stra chira, bao dudng phai theo dung ché do,
tiéu chuan, dinh muc kinh té - k§ thuat do co quan Nha nudce co tham quyén quy
dinh hoac theo khuyén cdo cua nha san xuat, ding muc dich sir dyng, do bén
cao, tiét kiém nang luong, ¢ kha ning md rong va nang cap khi can thiét.

7. Van phong UBND xi ¢6 trach nhiém chu tri mua sam, stra chita, bao
dudng tai san cua UBND:

a. P6i vai tai san bao tri, bao dudng:

Dén thoi diém bao tri cic bd phan, ca nhan cé lién quan thong bao cho
Vin phong UBND x3 thoi diém bao tri tai san dé chu dong sap x&p cong vicc
theo quy dinh. Trong qué trinh bao tri, bao dudng néu co thiét bi hong can thay

thé thi Van phong va cac b phéan, ca nhan c6 lién quan phai ghi 16 n6i dung
trong bién ban ki€m tra hién trang.

b. P6i voi tai san sira chita

+ Trong truong hop tai san hu hong dot xuat: Cac bd phan, ca nhan co tai
san hu hong bao Van phong UBND xa. Van phong UBND xa c6 trach nhiém
bao don vi k¥ thuat kiém tra, tong hop trinh Chu tich UBND x4 phé duyét.

+ Truong hop stra chira theo ké hoach: Can ctr ké hoach sua chira, Van
phong UBND xa phoi hop véi cac bd phan, cd nhan co6 lién quan tién hanh céc



thu tuc stra chira theo quy dinh.

c. Van phong UBND xi cin ctr tiéu chuan chat luong, gia ca, thoi
gian,.. .dé tham muu cho Chu tich UBND x4 lya chon nha cung ung dich vu c6
uy tin va tién hanh ky hop dong sira chita theo ké hoach. Trong qua trinh sira
chita, bao tri, vin phong UBND phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan ctr nguoi
giam sat. Khi hoan thanh phai t6 chirc nghiém thu khéi lwong cong viéc hoan
thanh, 1ap van ban thanh 1y va chuyén hd so chuyén bo phan ké toan thanh toan
theo quy dinh.

d. Két qua sira chira, bao tri phai duoc cap nhat vao ho so tai san dé theo
doi va bao cao két qua sura chira, bao tri cho 1anh dao UBND x3 dugc biét.

e. D6i voi tai san da hét thoi gian st dung, hu hong khong dam bao an
toan trong qué trinh st dung can thanh 1y thi Van phong UBND lap danh sach
trinh Chu tich UBND x3 phé duyét. Sau khi danh sach dugc phé duyét, van
phong UBND 1ap Hoi ddng thanh 1y tai san theo ding quy dinh.

Piéu 10. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tii san c6 dinh

1. Ca bo phan, c4 nhan dugcce giao quan 1y tai san chi dong 1én ké hoach
st dung sao cho hi¢u qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cia UBND xa vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bi cia UBND x4 ra khoi co quan khi thuc hién
nhiém vy theo ké hoach phai bao cdo va dugc su déng y cua Lanh dao UBND.
Trong truong hop mang tai san di sira chira, bao tri phai c6 gidy dé nghi duoc
lanh dao phé duyét va van phong xac nhan.

4. Tai san 96 dinh st dung cho hoat dong sy nghiép duoc tinh hao mon
theo Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua Bo truong Bo Tai
chinh.

5. D61 voi tai san ¢6 dinh, néu dén han tinh hét hao mon ma van con st
dung duogc thi van ti€p tuc st dung.

Vin phong UBND x3 kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cta cic bd
phén, t6 chirc ki€ém ké hang nam va trinh Chu tich UBND xa quyét dinh diéu
chuyén tai san gitra cac by phan khi can thiét.

Piéu 11. Kiém ké, diéu dong, thu hodi va thanh 1y tii sin

1. Van phong UBND kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cta cac bod
phan, t6 chuc kiém ké hang nim va trinh lanh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san gitra cac bd phan khi can thiét.

2. Kiém ké tai san 1a viéc cn, dong, q‘o dém sb luong; xac nhén va danh
gia chat lwong, gia tri cua tai san, nguon vOn hi¢n ¢ tai thoi diém kiém ké dé
kiém tra, d01 chiéu véi so lidu trong s6 ké toan. Viéc kiém ké phai phan 4nh
ding thyc té tai san, ngudn hinh thanh tai san.

T6 chuc klem ké tai san hang nim vao ngdy 31/12. T6 kiém ké gdm: Cong
chirc Van phong, ké toan, thu quy, dai dién bo phan, ca nhan c6 lién quan. Thyc
hién kiém ké theo quy dinh cua phép luat.



Sau khi kiém ké tai san, ké toan 1ap bao cdo tong hop két qua kiém ké.
Trudng hop c6 chénh 1éch giita s6 lidu thyc té kiém ké voi s6 liéu ghi trén s6 ké
toan, phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh s6 chénh léch va két qua xir
Iy vao s6 ké toan trudc khi 1ap bao céo tai chinh.

3. Viéc thu héi tai san duoc thuc hién khi:

- Str dung khong dung muc dich.

- Khong con nhu ciu hodc giam nhu cau st dung
- Thira so véi tiéu chuan, dinh muc cho phép.

4. Thoi han st dung tai san toi thiéu bang thoi gian tinh hao mon do Nha
nuoc quy dinh. Tuy nhién, cidc bd phan, cd nhan phai bdo quan tét dé kéo dai
thoi gian st dung.

’ 5. Khi hét thdi han hao mon va thiét bi hu hong khong st dung duoc ntra
thi tién hanh thu tuc thanh ly. Van phong UBND xa va b phan ké toan chiu
trach nhiém lam thu tuc thanh 1y theo dung quy dinh.

Picu 12. Xir 1y vi pham trong quan ly, sir dung tii sin

Viéc xem xét, xtr Iy trach nhiém vat chat dbi v6i can bo, cong chirc, ngudi
lao dong 1am mat mat, hu hong hodc gay ra thiét hai vé tai san clia co quan phai
can ctr vao 15, tinh chét ctia hanh vi gy thi¢t hai, mc do thiét hai tai san thyc
té gay ra dé quyét dinh muc va phuong thirc boi thudng thiét hai, bao dam khach
quan, cong bang va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xtr 1y ky
luat theo quy dinh cta phap luat.

Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i ¢b ¥ cua can bo, cong chure,
nguoi lao dong thi ngudi gy méat mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong
toan bo gia tri thiét hai gdy ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 15i
v0 y cua can by, cong chuc, nguoi lao dong thi can ctr vao tung truong hop cu
thé Chu tai khoan, ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh muc va phuong thic bdi
thuong. Truong hop thiét hai vat chat xay ra do nguyén nhan bat kha khang thi
nhan vién lién quan khong phai chiu trach nhiém boi thuong.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong co trach nhiém thyc hién c6 trach
nhiém quan triét, chi dao, gidm sat cac ddi tuong thuc hién Quy ché nay.

Diéu 14. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay da duoc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong don
vi. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Cac
truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luat Quan 1y, su
dung tai san céng, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va céc vin ban phap luit khac
c6 lién quan.

2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.




		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-03-15T09:19:49+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Vũ Chí Mạnh<vuchimanh@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương - Phone: 0220.3837 444 - Fax: 0220.3853 601 - Email: haiduong@chinhphu.vn
	2022-03-15T09:57:57+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	Ủy ban nhân dân xã Quảng Nghiệp<quangnghiep.tuky@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




